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BEVEZETO

A fenntarté a telepiilésiinkon letelepilt fiatal csalddok létszdmanak novekedésére, és a valtozd
élethelyzetekre reagalva, a felmerlG igényeket szem el6tt tartva egy mini bolcséde kialakitdsa mellett
dontott.

A csalddok tdmogatdsa, segitése, befektetés a jovébe.

A bolcsédei nevelés kdzéppontjaban a kisgyermek és kozvetett mdédon a kisgyermeket nevel8 csaladok
allnak. A Bolcsédei nevelés-gondozas orszdgos alapprogramja a csaldadra, mint komplex rendszerre
tekint, melynek értelmében nemcsak a kisgyermek nevelését-gondozdsat, hanem az egész csalad
tdmogatdsadt célozza meg. Ezen szempontokat, a jogszabdlyi elGirdsokat, és az alapprogramban

megfogalmazottokat figyelembe véve alkottuk meg mini bélcs6dénk Szakmai Programjat.




1. AZ INTEZMENY ADATAI

Az intézmény neve: Mogyordsbanyai Minibolcséde
Az intézmény cime: 2535 Mogyordsbanya, Pet6fi Sandor utca 5/A.
Telefonszama: +36(33)950-732

E-mail: minibolcsode@mogyorosbanya.hu

Statisztikai szamjele: 15847287 8891 322 11

Addszama: 15847287-1-11

Torzskonyvi azonosito szama (PIR): 847285

Az intézmény fenntartdja: Mogyorésbanya Kézség Onkormanyzata

Az intézmény fenntartdjanak cime: 2535 Mogyorésbanya, Sz6l6sor u. 1.
Telefonszama: +36(33)507-855

E-mail: hivatal@mogyorosbanya.hu

A mini bolcséde fér6helyszama: 7 f6 (ha mindegyik kisgyerek betdltétte a méasodik életévét, akkor 8 8)
A mini bolcséde csoportjainak szama: 1 csoport

A mini bolcséde nyitvatartasi ideje: 6:45-17:00

A mini bélcs6de miikodési korzete: Komarom — Esztergom Varmegye

A mini bolcséde intézményvezetdje: Zombori Bernadett Maria




2. AZ ELLATANDO TERULET ES AZ ELLATANDO CELCSOPORT JELLEMZOI

2.1. Az ellatandé teriilet bemutatasa

Mogyordsbanya kozség Komarom-Esztergom Varmegye északi részén taldlhatd, Tatabanyatél 28 km,
Esztergomtdl 15 km, Budapestt6l 60 km tdvolsagban. A Gerecse északi nyulvédnyai alatt taldlhaté
gyonyorl természeti kornyezetben. A 2011-es népszamldlas adatai szerint 862 lakosa volt, amelynek
donté tobbsége magyar nemzetiséglinek vallotta magat. A lakossag szama az azéta eltelt id6ben
emelkedésnek indult, a legutébbi adatok szerint mar a 880 f6t is elérte.

Ez a nOvekedés elsGsorban a telepllést8l elérhetd kozelségben taldlhaté nagyobb telepiléseken
miikod6 szamos vallalkozasnak, és az itt taldlhato jelent6s szamu munkahelynek, valamint a gyonyord
természeti kornyezetnek koszonhet6. A lakossdgszam novekedésének donté részét a fiatal,
munkavallalé korban lévSk adjdk, akik kozott nagy szdmban vannak csaladosok, illetve, akik a

kozeljov6ben gyermekvallalast terveznek.

2.2. Az ellatando célcsoport

A mini bolcs6de a gyermekjoléti alapellatas része, a csalddban nevelked6 20 hetestdl 3 éves koru
gyermekek napkdzbeni ellatasat, szakszerl gondozdasat és nevelését végz§ intézmény. Minibdlcs6dénk
1 éves kortdl fogad gyermekeket. Ha a gyermekek a nevelési év folyaman augusztus 31-ig betdltik a
harmadik életéviiket, szeptember 1-t8l tesznek eleget 6vodai nevelési kotelezettségiiknek. Azok a
gyermekek, akik testi vagy szellemi fejlettségi szintjik alapjan - fejleszté szakember vagy orvos altal
igazoltan - még nem érettek az évodai nevelésre, a negyedik életéviik betoltését kdovets augusztus 31-
ig tovabb gondozhatdk a mini bolcs6dében.

A mini bolcs6débe felveheté minden olyan kisgyermek, akinek sziilei valamilyen ok miatt nem tudjak
biztositani a napkdzbeni gondozast. Az 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérél és a gyamugyi
igazgatdsrdl kiemeli olyan kisgyermekek felvételi lehet6ségét, akinek szocialis vagy egyéb ok miatt
egészséges fejl6dése érdekében sziikséges a bolcs6dei gondozas-nevelés. A gyermekek boélcsédébe
torténd felvételét a sziil6 hozzajaruldsdval a korzeti védénd, a haziorvos, a szakértdi rehabilitacids
bizottsdg, a szocidlis illetve csaldadgondozd, a gyermekjoléti szolgalat, a gyamhatdsag is

kezdeményezheti.




Intézményiinkben nevelhet6-gondozhatd sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre, gondozasra

jogosult gyermek, ha biztositottak a személyi és targyi feltételek.

3. A BOLCSODEI ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

A Dbolcsédei felvétel jelentkezés alapjan torténik. Az igénylést a szll6 barmikor benyujthatja, az
el6jegyzés folyamatosan torténik. Jelentkezéskor a gyermek adatai felvételi elGjegyzésbe (vardlistara)
kerllnek. a véalasztott/kérelmezett nevelési év megjeldlésével. A felvételrdl vagy elutasitasrdl a sziilék
targyév junius 30-ig értesitést kapnak.

A gyermek bolcs6débe torténd felvételét a sziil6 (torvényes képviselS) kérheti, egyéb esetekben a sziilé
hozzdjarulasdval kezdeményezheti: a védénd, a hazi gyermekorvos, a szocidlis- és csaladgondozé, a
gyermekijoléti szolgdlat, valamint a gyamhatdsag.

A gyermek bodlcsédei felvétele alkalmaval az intézmény és a szilS (torvényes képvisel6) irdsos
megallapodast kot a gyermek bolcsédei ellatasarol.

A bolcsédébe felvehetd az a gyermek, akirél a sziilei munkavégzésiik, munkaer6é-piaci részvételt
el6segitd programban, képzésben vald részvételiik, betegséglik, szocialis helyzetiik miatt nem tudnak
napkozbeni ellatasukrél gondoskodni.

Az elldtds igénybevételének feltételeit, mddjat a Szervezeti és Mikédési Szabdlyzat, és annak
melléklete, a Felvételi Szabdlyzat tartalmazza.

A bolcsGdei beiratkozas id6pontjat a fenntarté hatarozza meg. A szil6k a honlaprdl és a bolcsédében

kifiggesztett hirdetménybdl értesilhetnek.

4. AZ ELLATASROL SzZOLO TAJEKOZTATAS

Fontos a szlikséges informaciok eljuttatdsa az ellatasunkat igényl6 csaladokhoz, melynek médijai:

- Tajékoztatas intézményen belll, és intézményen kivil hirdetményekben, Facebook portalokon

- Mogyorésbanya Kozség Onkormanyzatanak honlapjan




5. A MINIBOLCSODE BEMUTATASA

Minibolcsédénk allami fenntartasd, 6ndllé intézmény. A fenntartd kotelez6en elldtandd feladatait
jogszabaly rogziti.

A mini bolcs6de mikodtetése szolgdltatéi nyilvantartasba torténd bejegyzéshez kotott tevékenység,
engedélyezd szerve a Komarom-Esztergom Varmegyei kormanyhivatal.

Minibdlcsédénk 1 csoportos, 7 f6 kisgyermeket - ha minden gyermek betdéltotte a 2. életévét, akkor 8
f6t - befogadd intézmény.

Ha a nevelési év kozben egy gyermek felvételére veszélyeztetettsége miatt kerul sor, akkor a
rendeletben meghatdrozott |étszam a nevelési év végéig 1 fével tulléphetd.

Ha a csoportban van sajatos nevelési igény(i gyermek, akkor legfeljebb 6t vagy hdrom gyermek jarhat a

csoportba.

5.1. A mini bolcs6de személyi feltételei

A mini bdlcs6dében a nevel6-gondozd munka kozéppontjaban a gyermek all. A nevel6émunka
kulcsszerepl6je a kisgyermeknevel6, akinek személyisége meghatarozoé a gyermekek szamara. Jelenléte
a nevelés-gondozas egész idGtartamaban fontos feltétele a bdlcsédei nevelésnek, gondozasnak. A
kisgyermeknevel§ elfogadod, segit8, tamogatd attitlidje modellt, mintat jelent a gyermek szamara.

A kisgyermeknevel8 munkajat dajka segiti, kdzottik a jé munkakapcsolat elengedhetetlen, hiszen 8k is
részesei, el6segitGi a nevel6-gondozé munka eredményességének. A sajatos nevelési igényl gyermek
fejlesztése specialisan képzett szakember kdzremiikodését igényli.

Minibolcsédénket az intézményvezet6 iranyitja.

1 f6 szakképzett kisgyermeknevel6 és 1 f6 bolcsGdei dajka allandé munkarendben latja el a feladatokat,
amelyek felsorolasat munkakoéri leirasuk tartalmazza.

A kisgyermeknevel8 vagy a bolcs6dei dajka betegsége, tavolléte esetén helyettesitésiiket az ide
vonatkozd jogszabalyok keretein belil oldjuk meg.

Intézményiinkben a karbantartési feladatokat a telepiilés Onkorméanyzata latja el, elvégzi az aprébb
javitasokat, rendben tartja az udvart, az utcat, segitségiinkre van a technikai problémak megoldasaban

is.




5.2. Helyettesités

A minibdlcséde fenntartéja biztositja, hogy a kisgyermeknevels vagy a bolcsGdei dajka betegsége vagy
egyéb varatlan esemény bekovetkezése esetén a helyettesités megoldott legyen az adott munkakoérhoz
meghatarozott képesitési el6irdsoknak megfelel6 személlyel.

Amennyiben a kisgyermeknevel6 helyettesitése nem oldhaté meg a jogszabalyban elGirt képesitéssel
rendelkez6 személlyel, Ugy a tobbcéli oévoda-bolcs6dében alkalmazott 6voné is ellathatja a
helyettesitést, ha legaldbb 60 6ras felkészit6 tanfolyam keretében elsajatitotta a harom évnél fiatalabb
gyermekek neveléséhez, gondozasahoz sziikséges alapismereteket.

Amennyiben a bdlcsédei dajka helyettesitése nem oldhaté meg a jogszabalyban el6irt képesitéssel
rendelkez6 személlyel, Ggy a tobbcélu 6voda-bdlcs6dében alkalmazott dvodai dajka is ellathatja a

helyettesitést.

5.3. A mini bdlcséde finanszirozasa
A bolcs6de miikodéséhez allami tdmogatdst vesziink igénybe a mindenkori koltségvetési torvényben
meghatdrozottak alapjan.

A bolcs6dei ellatas (gondozads) ingyenes, a gyermekek étkeztetésérdl vdsarolt élelmezéssel
gondoskodunk.

Az intézményi étkeztetésért téritési dijat kell fizetni.

Ingyenes az étkeztetés, ha a gyermek:

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

- tartésan beteg, vagy fogyatékkal él

- olyan csalddban él, amelyben tartdsan beteg vagy fogyatékkal él6 gyermeket is nevelnek

- olyan csalddban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek

- olyan csaladban él, amelyben a sziil§ nyilatkozata alapjan az egy f6re jutd havi jovedelem nem
haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallaldi,
egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd 6sszegének 130%-at

- agyermek nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatdsag

Az ingyenes étkeztetésre vald jogosultsag megallapitdsdahoz elegendd a szil6 nyilatkozata,

vagyonnyilatkozat nem kérheté.




5.4. Nyitvatartas

A bolcs6de nyitvatartdsi idejét a fenntartd hatdrozza meg.

Minibolcs6dénk hétf6t6l péntekig, reggel 06:45 6ratdl délutan 17:00 oraig tart nyitva.

A gyermekek fogadasdnak rendje abban az esetben eltéré lehet, ha a nemzeti Gnnepek és a
munkasziineti napok miatt az dltaldnos munkarend is eltéréen alakul.

A nydri nyitvatartasi rendet a fenntartd hagyja jova, melyrél a sziil6k minden év februar 15-ig
tdjékoztatast kapnak. A zards id6tartama 5 hétnél nem lehet tobb.

Aprilis 21-e a Bolcs6dék Napja, minden évben nevelés-gondozds nélkiilli munkanap. Ha az heti
pihenénapra vagy munkasziineti napra esik, akkor az azt kévet6 legkdzelebbi munkanapra vonatkozik.
(15/1998.NM modositott rendelet) A nevelés-gondozas nélkili munkanapon a bélcsédei ellatas
keretében — erre iranyuld szil6i kérés esetén — a gyermek felligyeletét és étkeztetését biztositjuk.

A mini bolcs6dei ellatas keretein beliil a gyermek napi gondozasi ideje legalabb 4 éra, azonban a 12 4rat
nem haladhatja meg. A sajatos nevelési igény(, illetve korai fejlesztésre, gondozdsra jogosult

gyermekek napi gondozasi ideje lehet 4 6ranal kevesebb is.

5.5. A mini bolcséde targyi feltételei

Az éplilet gyalogosan jol megkozelithetd, a parkolasi lehet6ség eddig is adott volt az éplilet el6tt, de
Ujonnan ki lett alakitva 1 db akaddlymentes parkolé is.

Egy meglévd éplilet jogszabalyi elGirasoknak megfelel§ atépitésével alakitottuk ki a minibdlcsédét. A
tet6 cseréjével és Uj szerkezet kialakitasaval, a tet6tér beépitésével a meglévd hasznos alapteriiletet
megnoveltik.

Az atépitést kdovetSen az éplilet foldszintjén egy bolcsédei csoport kapott helyet. A bélcs6de legfeljebb
8 fével tizemelS mini bolcsGdeként valdsult meg, melynek tervezésekor a tervezdk az OTEK el8irasait és
a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet vették figyelembe.

Az infokommunikacids akadalymentesités keretén beliil informacids tablak késziiltek. A bejarat mellé
egy tabla kerilt az épililet megnevezésével és alaprajzaval, amelyen az informaciok Braille irdssal is
feltlintetésre keriiltek. Az akadalymentes mosdd ajtaja mellé piktogramos tabla kerilt, tovabba mobil

indukcids hurok beszerzése a hallds karosult személyeknek.




Az éplletbe az északi oldal foldszinti kiugrasanal lehet bemenni, ahol az el6tér - gyermekkocsi taroldba
jutnak a latogatdk. Innen a gyermekolt6z6be lehet belépni, ahonnan egy akaddlymentes wc nyilik,
amelyet a szlil6k is hasznalnak. Innen lehet bejutni a foglalkoztatdba és a gyermekmosdéba, valamint
elérni a gazdasagi folyosot is.

A foglalkoztatéhoz kapcsolddik egy fedett, részben zart kialakitasu terasz, amely alkalmas délutani
altatasra és szabadtéri tartézkodasra is rossz id6 esetén. A jatszéudvar nagysaga idealis a gyermekek
mindennapi mozgasigényének kielégitésére, ahol homokozé és kiulonféle rogzitett jatékok kaptak
helyet.

Mind a foglalkoztatéhoz, mind a teraszhoz kapcsolédik egy raktar, mely els6sorban jaték-, és
agytarolasra szolgdl. A foglalkoztatéhoz kozvetleniil kapcsolédd Uvegezett ajtén keresztiil a
gyermekmosdd, melyben 2 gyermek wc, 2 gyermekmosdd, 1 gyermekmosdaté kad, 1 pelenkdzé és 1
feln6tt kézmosd taldlhatd.

Az éplilet déli oldalan a Petd6fi utca feldl nyilik a gazdasagi bejarat, a folyosérdél a konyhai személyzet
0ltoz6-wce egylittesébe, a melegit6é konyhaba és a gyermekoltozén keresztiil a foglalkoztatéba is vissza
lehet jutni.

A melegit6 konyha 8 f& elldtasat szolgalja, melyben tlizhely, sit6, tdlalérész, talaldkocsi,
fehérmosogatd, feketemosogatd és hiit8szekrény van elhelyezve. A konyhatérbdl van levdlasztva a
tejkonyha.

A konyhabdl kukatarold nyilik, mely az ételmaradéknak és a kommunalis hulladék elhelyezésének is
helyet biztosit.

A gazdasagi folyosérdl indul a tetStérbe vezetd |épcsé. A tet6térben a kdzépfolyosdrdl nyilva kapott
helyet a gondozok 61t6z6- és vizesblokk helyisége, az iroda, valamint a teakonyha is.

Az intézmény kiszolgalé helyiségei, a textilek elvdlasztott tdrolasara (szennyes és tiszta ruha
elkiilonitve), mosdsara és vasalasara szolgdld helyiség, a gépészeti helyiség, a takaritdszer tarold
taldlhato még a tet6térben, a maradék terilet raktarként kerdlt hasznositasra.

A gyermekek gondozdsat és ondllésodasat segitd berendezési targyak és eszkdzok a gyermekek
méretéhez és fejlettségéhez igazodnak. A mini bolcséde targyi felszereltsége megfelel a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairdl és mikodésuk feltételeirdl szolé 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 11. szamd mellékletében

felsorolt eszkoz-és felszerelési jegyzéknek.
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A jatékkészlet Osszeallitdsanal figyelembe vesszik a pedagdgiai és az egészségligyi szempontokat, a
gyermekek létszdmat. Fontosnak tartjuk, hogy biztonsagos kornyezetben, j6 minGségli, korszerd,
fejleszt6 jatékokkal, eszkozokkel jatszhassanak a gyermekek. Funkcidk szerint csoportositva, és a

gyermekek magassagaban helyezziik el. Valtozatos eszkézoket kindlunk minden tevékenységformahoz.

6. A MINIBOLCSODE KAPCSOLATRENDSZERE

6.1. Kapcsolat a csaladokkal

A bolcsédei elldtas a csaladi nevelésre épiil, alapelv a csalddi nevelés elsédlegességének tiszteletben
tartasa. A kisgyermekek optimalis fejl6dését segiti, ha a csaladi nevelés és az intézményi nevelés kozelit
egymashoz. A csaldddal torténé taldlkozasok j6 lehetGséget adnak a szakembernek arra, hogy
ismereteket szerezzen a csaldd mikodésérdl, a kisgyermekrél valé gondolkodasardl, a csaladd
helyzetérdl. A célirdnyos megfigyelések és beszélgetések segitenek feltérképezni a csalad erGsségeit és
azokat a kockazati tényez6ket, amelyek negativ irdnyban befolyasolhatjak a gyermek fejlédését. Ezen
ismeretek birtokaban a kisgyermeknevel6 tudatosan valaszthatja meg azokat a lehet8ségeket,
modszereket, melyekkel er8sitheti a csaladok miikodését. A kapcsolatépités, a bizalom megalapozasa
szempontjabdl fontos 1épése, az elsd taldlkozas alkalma, a csalddlatogatas és a beszoktatds folyamata.
A napi taldlkozdsok, egyéni beszélgetések, kozds lGnnepek, nyilt napok, a kapcsolat elmélyitését
biztositjak. A mini bolcs6dében a csalddlatogatds, a beszoktatas, az egyéni beszélgetések levezetése a
kisgyermeknevel6 feladata.

e A csaladlatogatas

A csalddlatogatas célja a csaladdal valé kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziil6k otthoni kérnyezetben
valé megismerése. Lehet8ség szerint az els6 csalddlatogatasra a beszoktatds megkezdése el6tt, a
kisgyermek ébrenléti idejében kerlil sor. A csalddlatogatas arra is lehet6séget nyujt, hogy a szll§
bévebben informalédjon a bolcsédei életrdl, jobban megismerje azokat a kisgyermeknevel6ket, akikre
gyermekét bizza. A csalddlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozdsanak, ami feltétele
a késébbi jo egylttmikodésnek. Megbeszélhetik az étkezéssel, alvassal, szobatisztasaggal kapcsolatos

kérdéseket, problémikat.
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e Napi kapcsolattartas
A reggeli dtvételnél a kisgyermeknevelS érdeklédik a gyermekkel tértént el6z6 napi eseményekrél, a
délutan pedig a kisgyereknevel§ tajékoztatja a sziil6ket az aznapi bdlcs6dei torténésekrol.
A napi kapcsolattartdas célja a rovid, kolcsonds informdlds a kisgyermek érzelmi allapotardl,
hangulatardl, az 6t érint6 napi torténésekrdl, valtozasokrdl. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakor kerdl sor.
Az interakcidés helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekrél is tényszeri
tdjékoztatas torténik, a szakmai etikai szabdlyoknak és az id6kereteknek megfelel8en.
A napi talalkozasokhoz kapcsolddé informacié adasa a bolcsédei dajka feladata is abban az esetben, ha
a kisgyermekneveld nincs jelen.

e Egyéni beszélgetés
Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejl6désérdl szold részletes, tandcsadast, kolcsonos tajékozdédast
vagy a hosszabb megbeszélést igényl6 kérdések, nevelési problémak kdzos atgondolasat szolgalja.
Kezdeményezheti a sziil6, a kisgyermekneveld, az intézményvezet8, vagy mas szakember. Erre az
egyéni beszélgetésre fogadd 6ra keretében keriil sor. Ezek a taldlkozasok alkalmat adnak a gyermek
minél mélyebb megismerésére, az egyittmiikddés elmélyitésére.

e Sziil6csoportos beszélgetések
Ezek tulajdonképpen tematikus beszélgetések a csoport kisgyermeknevel6jének vezetésével, a
csoportba jaré gyermekek szileit foglalkoztatd nevelési témardl. A kisgyermeknevel§ tajékoztatast ad
a nevelési modszerekrél, a gyermekek jatéktevékenységérdl. Itt van lehet6ség megbeszélni az
egylttnevelés moddszereit, egymas meghallgatdsara, azonos problémak megosztasara is lehet6ség
nyilik. Megbeszélhetik, hogyan tudnak kozosen megvaldsitani egy-egy Ondllésoddasi lépést. A
szlil6csoportos beszélgetések a bolcsédei nevelési évenként legaldabb harom alkalommal szervezett
tematikus beszélgetések a csoportba jard kisgyermekek sziileit foglalkoztaté aktudlis nevelési témakrdl.
A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevel6k vezetik, a szlilGkkel kialakitott partneri viszonyra
épitve.
A problémadk megosztdsa, egymds meghallgatdsa segiti a szul6i kompetenciaérzés megtartasat.
Lehet8ség van az egymastdl hallott helyzetkezelési médok tovabb gondolasara, ezaltal a sajat
viselkedésrepertodr bdvitésére. A  kisgyermeknevel6kt6l kapott indirekt megerGsitések

befolydsolhatjak a szilil6k nevelési szokasait.
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e SzilGi értekezlet
A sz(il6i értekezlet a gyermekeket érintd, a szlil6kkel k6zosen meghozandd déntések meghozatalanak
foruma. Egy nevelési éven belll harom alkalommal terveziink tartani szil6i értekezletet (beszoktatdsok
el6tt, a beszoktatdsokat kdvetGen és a nevelési év vége felé), de a bdlcs6dét érinté kilonleges
helyzetekben rendkivili sziil6i értekezlet 6sszehivasara is sor kerlilhet. Az elsé sziil6i értekezletet az
intézmény vezetSje kezdi meg, bemutatja a bdlcs6de intézményét, majd tajékoztatja a szliléket a
beiratkozas menetérél, milyen papirokat kell beszerezniik ahhoz, hogy a gyermekiik felvétele
megtorténjen. A szil6k tajékoztatast kapnak a hazirendrél. A bdlcsédei életrdl, napirendjérél, a
beszoktatas menetérdl a kisgyermekneveld adnak tajékoztatast.

¢ Indirekt kapcsolattartasi formak
Az indirekt tdjékoztatdsi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartdsi moddokat. Az irdsbeli
tdjékoztatdk, hirdetStablak, honlap, szorélap, kozosségi oldalakon vald megjelenések lehetGséget

adnak az informacioszerzésre.

6.2. A mini bélcs6de és az 6voda kapcsolata
Bblcs6dénk kapcsolatban van a helyi évodaval is, megkdnnyitve ezzel a bolcs6débdl az dvodaba vald

atmenetet kisgyermekeink szdmara.

6.3. A mini bélcséde kapcsolata a bélcsédei halézaton beliil

Fontos feladatunk a jogszabalyi elGirasoknak megfelel6, magas szinvonali munkavégzés érdekében a
kapcsolatteremtés, a rendszeres kapcsolattartas, az egylttmikodés a Magyar Bolcs6dék Egyesiiletével,
mint Bolcsédei Moddszertani Szervezettel, a régid bazisintézményével, a megyei maddszertani
tandcsadoval és a bolcsédei hdldzat intézményeivel. Teleplilésiinkdon nem mikodik més bdlcs6de. A
legkdzelebbi bolcséde Tat telepiilésen taldlhato.

Az intézményvezet6 fontos feladata ezen bolcs6dével egy jol miikédd szakmai kapcsolat kialakitasa.

Arra kell torekedni, hogy a kapcsolattartast nyitottsag, szinte segitSkészség jellemezze.
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6.4. Kapcsolat a haziorvossal és a védénével

A haziorvos és a véddné segitségével keril 6sszeallitdsra a mini bolcséde alap gydgyszerkészlete. A
gyermek egészségligyi torzslapjanak vezetésében a gyermek véddnGjének, gyermekorvosanak
kozrem(ikodését kell kérni. Sajdtos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre, gondozasra jogosult
gyermek mini bolcs6dében torténd nevelésének, gondozdsanak megkezdését kovetd legaldbb harom
honap elteltével az intézmény orvosa, gyégypedagdgusa, kisgyermekneveldje, valamint a csalad- és

gyermekjoéléti kdzpont munkatdrsanak véleménye alapjan az intézmény vezet8je és a szilék kézdsen

dontenek a gyermek tovabbi nevelésérél, gondozasarol.

6.5. Egyéb kapcsolatok
A kompetenciahatarok betartasaval konstruktiv egyittm(kodd kapcsolatok kiépitése és fenntartasa
azokkal a szakmai és szakmakozi intézményekkel, szervekkel, melyekkel a csalddok kapcsolatba
kerulnek, kertlhetnek:

- Fenntarté

- Csaladsegit6 és Gyermekjoléti Szolgalat

- Gyamhatosag

- Pedagdgiai Szakszolgalat és szakmai szolgaltatd intézmények

- Magyar Bolcs6dék Egyesiilete

7. ALAPELVEK, ERTEKEK, CELKITUZESEK

A Bolcs6dei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja - a szakmai munka szabdlyozasanak
legmagasabb szintl dokumentuma - iranymutatast ad a helyi programok elkészitéséhez, az egységes
nevelés-gondozasi elvek érvényesitéséhez. Az Alapprogram a hazai boélcsédei nevelés-gondozas

értékeire épit, és keretjelleggel hatdrozza meg a nevelés-gondozas 6 céljait, helyzeteit, feladatait.
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7.1. A mini bélcs6dei nevelés-gondozas alapelvei

e A csalad rendszerelméletili megkozelitése
A csalad rendszerszemléletd megkozelitése értelmében a bdlcs6dei nevelésiinkben elsédleges
szempont a csaldad mikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege, olyan
komplex latdsmdd alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csalddot is kiindulépontnak
tekinti. Az interakcids mintdkat a kisgyermek visszatlkrozi, ezdltal képet kaphatunk a csalad
erésségeir6l és gyengeségeirdl. Az er6sségek hangsulyozasa daltal a szakember hozzajarulhat a csalad
életmin&ségének javitasahoz.

e A kora gyermekkori intervencios szemlélet befogadasa
A kora gyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgdlja. Bolcs6dénk funkcidjat tekintve
alkalmas szintér a kora gyermekkori intervencié szemléletének alkalmazdsara. Ennek értelmében a
kisgyermeknevelGink feladata az esetlegesen felmerilé fejl6désbeli lemaraddsok, megtorpandsok
felismerése és jelzése.

e A csaladi nevelés elsédleges tisztelete
A gyermek nevelése els6sorban a csaldd joga és kotelessége. A bolcs6de a csaladi nevelés értékeit,
hagyomanyait megismerve, tiszteletben tartva, azt er@sitve vesz részt a gyermekek napkozbeni
nevelésében, gondozdsdban. Feladatunk a csalddi nevelés megismerése, értékeinek atiiltetése a
bblcsédei gyakorlatba, lehetévé tenni a szil6k szamara, hogy megismerjék és bekapcsolddjanak a
bolcséde életébe.

e A kisgyermeki személyiség tisztelete
A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, mdssal nem helyettesithet6 individum, egyéni
sziikségletekkel rendelkez6, fejl6dé személyiség. Kilonleges védelem, banasmadd illeti meg. A bélcsédei
nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsdra, a személyes, a szocialis és a kognitiv
kompetencidak fejl6désének segitésére irdnyul az alapvetdé gyermeki jogok tiszteletben tartasaval.
Figyelmet forditunk az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli
kiilonboz6ségek irdnti tolerancia kialakitdsara. Az egyéni bandsmodd alkalmazasaval biztositjuk a
nevelési elv megvaldsulasat. A gyermekekrdl készitett anamnézis, a csalddlatogatds, szilSkkel torténd

beszélgetések, az egyéni fejlesztési napld teszik lehet6vé a nevelési elv megvaldsulasat.
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e A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe
A kisgyermeknevel6 a bolcs6dei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attit(idjével mintat
jelent a csaladok és a gyermekek szamara egyarant. O kiséri figyelemmel a kisgyermek fejl6dését, tartja
szamon az egyes fejl§dési dllomdsokat, vezeti az ehhez kapcsolddd szakmai dokumentaciot. A feladatok
szinvonalas megvaldsitasara megfeleld szakmai kompetenciaval és identitassal, kell§ 6nismerettel,
magas szintl tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbél adéddan a kisgyermeknevel 8k felelGsek
a szakmai tuddsuk szinten tartasaért, gyarapitasaért, szakmai kompetenciaik fejlesztéséért.

e A biztonsag és a stabilitds megteremtése
A gyermek személyi és targyi kornyezetének allanddsadga noveli az érzelmi biztonsagot, a napirend
folyamatossagabdl, az ismétl6dések stabilitdst, kiszamithatdsagot jelentenek a gyermeknek. Az Uj
helyzetekhez valé fokozatos hozzdszoktatds segiti az alkalmazkodast, a valtozdsok elfogadasat.
Feladatunk a csoportallanddsag, a fokozatos beszoktatds biztositasa.

o Fokozatossag megvaldsitasa
A fokozatossagnak a bolcsédei nevelésink minden teriletét érinté barmely valtozds esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek Uj helyzetekhez valé fokozatos hozzdszoktatdsa segiti
alkalmazkoddasat, a valtozasok elfogadasat, az Uj dolgok, helyzetek megismerését, a j6 szokdsok
kialakulasat.

e Egyéni bandsmadd érvényesitése
A kisgyermek fejl6déséhez alapvetd feltétel a kisgyermeknevel6 elfogadd, empatikus, hiteles nevel6i
magatartdsa. A bdlcsédei nevelésben figyelembe vessziik a kisgyermek spontan érésének, egyéni
fejlédésének Utemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai,
kulturdlis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés Gitemét mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva itéljiik
meg. Minden Uj fejlédési allomasnak kiinduldpontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bdlcs6dei
ellatdst nyujté intézménybe, szolgdltatdhoz jaré kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez
igazodd mértékben részesiljon érzelmi biztonsagot nyujté gondoskoddsban és tamogatdsban.
Figyelembe vessziik a gyermekek szikségleteit, csaladi helyzetiiket /pl. gyermekét egyedil neveld

szUl6, hatranyos helyzet( csalad/, érzelmi biztonsagat.
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e Gondozasi helyzetek kiemelt jelent8sége
A bolcsédében a nevelés és a gondozas elvalaszthatatlan egységet alkot, de a nevelés nem korlatozddik
a gondozasra. Feladatunk a gyermek bevonasa a gondozas menetébe, biztositjuk a proébalkozas
lehet8ségét szamara. Fontos szempont, hogy a gondozast, az egytt toltott id6t a gyermek és a feln6tt
is élvezze.

e A gyermeki kompetenciakésztetés tdmogatdsa
A korai életévekben alapozdédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért tdmogatasuk
kiemelt jelent6séggel bir a bdlcs6dei nevelésiinkben. Biztositjuk annak a lehetéségét, hogy a
kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztiil ismeretekhez,
élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontdn tanulds 6romét, megerdsédjon benne a
vildg megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartdsdval, pozitiv visszajelzések biztositasaval
segitjik az 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve ezdltal az egész életen at tartd tanulas igényének,
folyamatanak biztos alapjait. Megfelel6 mennyiségli, min6ségl eszkodzzel, jatékkal, kilonbozé
tevékenységi formakkal teremtjik meg a gyermekek egyéni itemben torténd fejlédését, mind az

értelmi, érzelmi nevelésben.

7.2. A mini bélcs6dei nevelés-gondozas feladatai
e Csaladok tamogatasa, a sziil6i kompetencia fejlesztése

Bblcs6dénk, mint a kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba keriil6 els6 gyermekintézmény jelentds
szerepet tolt be a szul6i kompetencia fejlesztésében. A csalad erésségeinek megismerése, tdmogatdsa
a pozitivumok kiemelésével valdsul meg. A csalddi és bolcs6dei nevelés 6sszhangja, a szil6k és a
kisgyermeknevel6k kozotti egyenrangul, konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapulé partneri kapcsolat
elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmonikus fejl6déséhez.

A szil6 ismeri legjobban gyermekét, igy koOzvetiteni tudja szokasait, igényeit, szikségleteit,
nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni
banasmad kialakitdsaban. A kisgyermeknevel§, mint szakember, szaktuddsara, tapasztalataira épitve, a
szil6k igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejl6déssel, neveléssel kapcsolatos
ismereteket, mddszereket, valamint folyamatos tajékoztatast nyujt a gyermek intézményi életérél,

fejlettségi szintjérdl, allapotdrdl, a fejlédést segit6 kolcsonds egylittmiikddés érdekében.
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o [Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa
Az egészséges életmdd kialakitasa ebben az életkorban kiemelt jelent&ségl. A gyermeket erételjes testi
fejl6dés jellemezi, igy az a bdlcs6de feladata, hogy ezt a fejl6dést minél jobban el6segitse. A
szakemberek feladata a kisgyermek fejl6désének nyomon kovetése, dokumentaldsa, tdmogatasa, a
harmonikus testi, lelki fejl6déshez szikséges egészséges és biztonsdgos kornyezet megteremtése. A
primer szikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valésul meg. A
rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakokhoz igazodd napirend
biztositja az életkornak megfelelé valtozatos, egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad
levegén vald aktiv tevékenység, és pihenés feltételeit. Torekedni kell az alapvetd higiénés szokdsok
kialakitasara. A prevencids feladatok megvaldsitasa esetén specialis szakemberek is bevonhatok.
e Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A gyermek jellemz6 sajdtossdga, a magatartds érzelmi vezéreltsége. Ezért ez a tény a
kisgyermeknevel6t6l érzelmi gazdagsagot, empdtias készséget, helyzetfelismerd-, helyzetteremté
készséget kivan. A gyermek érzelmi fogékonysaga hatassal van az észlelésre és a gondolkodasra is. Az
érzelmek a mozgatdrugdi cselekvéseinek, s6t a cselekvés addig él, amig az érzelmek jelen vannak.
Ebben a korban az érzelmeket labilitas jellemzi. Gyakran a legkisebb ok is képes életre hivni a hangos
O0rom vagy banat kilonb6z8 megnyilvanuldsait. De ezek amilyen gyorsan keletkeznek, olyan gyorsan el
is mulnak. Jellemz6 még a polarizaltsag, hogy vagy nagyon szomoru a gyermek és sir, vagy nagyon oriil.
E tények ismeretében nagy sziikség van az érzelmi nevelésre. A bolcs6de feladata a baratsagos légkor,
otthonos, szeretetteljes életkorilmények biztositasa, valamint pozitiv toltésl kapcsolat kialakitasa a
kisgyermeknevel6 — gyermek, gyermek — gyermek kozott. Fontos, hogy mar a bolcsédébe |épéskor
kedvezd érzelmi hatasok érjék a gyermeket, ezért jelentGs szerepe van a beszoktatasnak. A gyermekek
egyéni sajatossagaiknak id6tartamban is, magatartdsi megnyilvanulasban is nagy kiilonbség van abban,
ahogyan beilleszkednek a kozdsségi életbe. A gyermeknek, amikor bekeril a bélcsédei kdzosségbe
alkalmazkodnia kell meghatdrozott helyzetekhez. Bizonyos szokdsokat, szabalyokat kell elsajatitania,
korlatokat kell tudomasul vennie, vagyis szdmos kovetelménynek kell eleget tennie.

A gyermek ugyanis vagyik tarsakra, de nem tudja még, hogy hogyan kell a tarsas egytttlétet biztositani.
Mindezeket a magatartdsi normdakat csak a kozosségben sajatithatja el a gyermek, s ebben vagyunk

segitségére mi. Segitlink megtanulni az egylittmUikddés, a kozos tevékenység lehetséges formait.
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Egyengetjlk, taplaljuk és fokozzuk a gyermekek kdzti kapcsolatok igényét, az egymas iranti érdekl6dést,
figyelmet, segit6készséget. Elesztgetjiik a gyermekekben azt, hogy tekintettel tudjanak lenni egymasra,
hogy tudjanak orilni nemcsak sajat, de tarsuk sikereinek, 6romeinek is. A kozosségi élet a szokasok, a
szabalyok sorat arasztja a gyermek felé. E szokdsok biztositjak a kozos élet biztonsagat, nyugalmat,
védettségét, és azt a rendet, amely nélkil nincsen meg a kdzos élet alapja. A k6z6sség a maga sajatos
életének menetében teremti meg a hagyomdanyokat. A gyermek szdmdra is a hagyomany erésiti a
kozosséget. A ,ndlunk igy szokas”, a ,,mi igy szoktuk” érzése és kovetkeztetése éppen a hagyomanyok
[éte miatt kap hangot. A kozosség kialakitdasanak folyamataban jelent8s szerepe van az egyéni
banasmddnak. Ennek lényege, hogy a gyermek egyéni sajatossagait figyelembe véve, ezekre
tdmaszkodva tessziik a gyermek szdmara érthetévé, érdekessé, kozelivé, elfogadhatdva a kozosségi élet
kovetelményeit. Az egyéni sajatossagokat figyelembe véve készitjik, tanitjuk ket a helyes cselekvésre,
a helyes hozzdallasra. A barati kapcsolatok szinezik, erGsitik a kozosségi érzést. A kapcsolatok
létrejottének alapja a szimpatia, valamilyen kiilsé jegy alapjan. A gyermekkozosség a gyermek sokfajta
kozos jaték, az egylttesen végzett kiilonféle tevékenységek, kozosségi jellegli megbizatdsok, az
Unnepekre vald felkésziilés és részvétel olyan jo lehetfséget ad a kozOsségi tevékenységek
gyakorlasara, hogy ez adja meg a k6zosségi tulajdonsagok kialakitasanak alapjat. Mindez tudataban ugy
szervezzik a bolcs6dei életet, hogy annak sordn az egyuttérzés, a segit6készség, az dnzetlenség, a
figyelmesség minden gyermekben kialakulhat és fejl6dhet. Hissziik és valljuk, hogy a jé nevelés alapja a
feltétel nélkili szeretet korlatokkal egyiitt. A korlatokat ugy szabjuk meg, hogy az elvardasoknak meg
tudjanak felelni. A csoport el6tt all6 feladatokat igyeksziink minden gyermek szdmdra elérhetévé és
vonzéva tenni. Tiltds helyett valasztasi lehetGséget adunk a gyermekeknek, hogy dontéseket
hozhassanak, s a valtoztatdsra képessé véljanak. A csalddias |égkorben folyd nevelés végigkiséri a
gyermekek bolcsédei [étét. Sok kozos élményt, gazdag, tevékenykedd életet biztositunk, ezen beliil sok
olyan — érdekl&désiiknek megfeleld — tevékenységet, melyben gyakran atélhetik a belilrdl taplalkozo

kedvet, motivaltsagot.
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e A megismerési folyamatok fejlédésének segitése
Fontos odafigyelniink arra, hogy a kisgyermek értelmi fejl6dése terén pszichikus funkcidi, képességei
aranyosan és jol fejl6djenek: érzékelés, észlelés, figyelem, emlékezet, képzelet, gondolkodas.
Valtozatos tevékenységeket biztositunk 0sztonzd, batoritd, segit6 kisgyermeknevel8i attitlddel a
gyermek érdekl6désére, kivancsisagara épitve, melyeken keresztiil tapasztalatokat szerezhet
Onmagardl, személyi-, targyi-, természeti-, és tarsadalmi kornyezetébdl, tdmogatva és segitve a
gyermekek o©nadllésagat, 6nallé probdalkozasait, aktivitasat és kreativitasat. A gyermekek spontdn
szerzett tapasztalatait motivaltan Uj ismeretekkel bévitjik. K6z6s tevékenységeink soran élményeket,
viselkedési és helyzetmegoldasi mintdkat nyujtunk. A gyermekek tevékenységét tamogatd-batoritd
figyelemmel kisérjik és segitjiik. Mivel ebben az életkorban a legf6bb tevékenység a jaték, igy minden
értelmi nevelés a jatékba agyazottan, cselekvéses tanulds folyamatdban valdsul meg, biztositva a
jatékos felfedezést, gyakorldst, funkcié6romot minden kisgyermek szdmara. A szocializacio
folyamataban a beszéd, a kommunikaci6 a gyermek kornyezetével vald érintkezésének,
onkifejezésének, gondolkodasanak legf6bb eszkdze. Az anyanyelvi-kommunikdacids nevelésiink atfogja
a bolcsédei nevel&munkank minden teriletét, megjelenik valamennyi tevékenységi forma keretében,
szerves része a bolcsddei élet minden mozzanatanak, nevelésiink egész folyamatdnak.
Anyanyelvi nevelésiink soran kit(izott feladataink megvaldsitdsaban elsédleges szempontunk a
jatékossag, a kellemes id6toltés, az egylttes élmény biztositdsa. Az anyanyelv fejlesztése, a
beszédinditds, a kommunikdacié kilénb6z6 formainak alakitdsa, fejlesztése kiemelt jelent6ségi
feladatunk.
Nagy hangsulyt fektetiink a helyes hangképzés rogzitésére, aktiv, passziv szokincsiik bdvitésére,
kifejez8készségiik fejlesztésére. A beszédinditas mellett figyellink arra, hogy a gyermek beszédkedvét
felkeltjik és fenntartjuk. Meghallgatjuk 6ket, kérdezésre 6sztonozzilk és a kérdéseikre a tovabb
kérdezésre 0©sztonz6 vdlaszokat adunk. Beszédértésiiket valasztékos szdhaszndlattal, sok
beszélgetéssel, ritmusos monddkdk mondogatdsaval, verseléssel, meséléssel fejlesztjik. Székincsiiket
a jaték soran folyamatosan gyarapitjuk. Esztétikai nevelés soran szeretnénk elérni, hogy a kisgyermekek
vegyék észre a korulottik levé szépet: természetben, csoportszobaban, diszitésben, teritésben,
rendben, viselkedésben stb.
Arra toreksziink, hogy kapjanak esztétikai éilményeket a napi ellatas soran: mese, monddka, vers, ének,

rajz, kézimunka formajaban is. Elvezzék és igényeljék az esztétikai élményeket.
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7.3. A bo6lcs6dei nevelés-gondozas fébb helyzetei

e Tanulas
A bolcs6dében a tanulds egyrészt spontdn, masrészt a nevelési célok elérése érdekében sajatosan
szervezett tevékenység, mely teljesitményelvdrashoz nem kothet6. A kilonboz6 képességek, a
magatartds, a tanulds iranti vagy a motivacié fejl6dését és az ismeretszerzést egyarant magdaba foglalja.
A tanulds folyamatos, jelent8s részben utanzason alapulé spontan tevékenység, amely nem szdkiil le az
ismeretszerzésre. Az egész nap folyaman adddo helyzetekben, természetes és szimulalt kérnyezetben,
a kisgyermeknevel§ altal szervezett kezdeményezések soran valésul meg. Az utdnzdsos minta- és
modellkovet6 magatartds- és viselkedéstanulas folyamatdban mindvégig a kisgyermeknevel6 a
fészereplS. Késébb feler6sddik a tarsak hatdsa. Az eredményes tanulds feltétele a gyermek cselekvd
aktivitasa, a kozvetlen, sok érzékszervet foglalkoztatd lehet8ségek biztositdsa. A tanuldas a jaték
motivacids bazisara épul. Feladatunk: olyan feltételek teremtése, hogy a gyermek természetes
helyzetekben, jatékos mddon tanulhasson. A bdlcs6dés gyermek tanuldsa a gyermeki személyiség
egészének tevékenysége és fejl6dése, valamennyi megismerési funkci6 mikddése és fejl6dése,
fejlesztése.
Nem csupan tapasztalatszerzés, rendezés, emlékezetbe vésés, hanem aktiv tevékenységhelyzetek,
feladatok megoldasa kozben. Ebben az életkorban tehat az ismeretszerzés fazisai gyakorlati
tevékenységbe agyazottan fejl6dnek. A gyermekek tapasztalataikat, cselekvéses miveleteiket, az
Osszefliggéseket a beszéd szintjén képesek megérteni, ill. megfogalmazni. A szébeli kifejezés, a
gondolkodas és a beszéd tudatossa valasanak, az értelmi képességek fejlesztésének fontos eszkdze. A
tapasztalat-, és az ismeretszerzés folyamatdt a gyermekek kivancsisagdra, megismerési vagyara,
onkéntelen figyelmére alapozva kell irdnyitanunk. A tanulasi mdédszerek megvalasztasat a gyermekek
életkori sajatossaga, testi-lelki allapota, érdekl6dése, kivancsisaga befolyasolja. A kisgyermeknevel§ az
eljarasait valtozatosan, mindig az adott szituacionak megfelel6en kombindlja. A jatékossag, a kdzvetlen
tapasztalatszerzéshez kapcsoldodé gyljtogetés, elemezgetés, rendszerezés gyakran megjelenik a
tevékenységekben.
A gyermekek akkor tudnak dnfeledten tevékenykedni, ha sok buzditast, dicséretet, pozitiv meger@sitést

kapnak.
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e Gondozas
A gondozasnak programunkban alapvetd szerepe van, hiszen a gyermek olyan sziikségleteit elégiti ki,
amely el8segiti novekedését, fejl6dését, hozzajarul egészségének megbrzéséhez, j6 kozérzetéhez,
megteremti a nevelési hatdsok kedvez8 érvényesiilésének feltételeit.
A gondozas alapja a gyermek-feln6tt kdzotti pozitiv kapcsolat, amely altal nyugodt légkdrben lehetdség
nyilik a gondozasi teend6k kozvetitésére.
Az egészséges személyiségfejl6dés egyik legfontosabb feltétele a kisgyermeknevel6 és a gyermek
kozotti jé kapcsolat.
A higiénés teend8k végrehajtasahoz szeretetteljes, nyugodt, derds légkort biztositunk, figyelembe véve
a gyermekek eltérd egyéni helyzetét, sziikségleteit, életkori sajatossagait, otthoni szokasait.
Segitségadas soran a gondozas és a szeretet megnyilvanulasat éreztetjik minden kisgyermekkel.
Megkulonboztetett figyelemmel és gondoskodassal vesszik kordl Sket.
A bolcsédei élet minden mozzanataban az érkezéstél, a jaték sordn, az étkezésnél, pelenkazasnal, WC
hasznalatnal, séta alkalmaval, az udvaron, pihenés alatt stb. — mérlegeljik, hogy az adott fazisban a
gyermek egészsége, testi épsége mennyire védett, és hogy az adott helyzet mennyiben szolgalja a testi-
lelki, szocidlis egészséget.

o Jaték
A gyermekkor legfontosabb tevékenysége a szabad jaték, mely a vildg megismerésének eszkoze, a
fejl6dés fontos tényezGje. A kisgyermeknevel6 feladata a jaték feltételeinek biztositasa, figyelemmel
kisérése, sziikség szerinti segitése, 6tlet addsa.
A jaték a gyermekek onkéntes tevékenysége, melyben feldolgozzak élményeiket, vagyaikat, kozben sok
tapasztalatot, ismeretet szereznek, és személyiségiik sokoldalian fejlédik. Egyitt jatszunk a
gyerekekkel, jatékba agyazottan megjelennek a tevékenységek. Biztositjuk a belsé késztetésbdl induld
szabad jatéktevékenység feltételeit. A jaték szabadsaga azt jelenti, hogy szabadon vdlasztja és kiils6
kényszert8l mentesnek éli meg, a gyermek 6nként vesz részt a jatékban, maga valasztja meg mit, mivel,
hogyan, hol, meddig és kivel jatszik. A feln6tt megfelel6 eszkozoket, elegendd id6t, nyugodt és
biztonsagos kornyezetet biztosit a jatékhoz.

A nevelésben a jaték a fejl6dés-fejlesztés legf6bb biztositéka.
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A bolcs6dei életben gyakori jelenség, hogy egy gyermekkel folytatott jaték felkelti mas gyermekek
érdeklédését. Fontos, hogy minden gyermek sajat érdekl6désének, igényeinek megfelel6en vehessen
részt az adott jatékban. Fontos az egymas iranti figyelem, tapintat felkeltése, hiszen ez az eszkozlink a
tarsas kapcsolatok fejl6édésének pozitiv iranyba torténé befolyasolasara. Minderre kiemelten figyellink
és biztositjuk a feltételeket.

e Mozgas
A csecsem&- és kisgyermekkor az alapvet6 mozgasformak kialakuldsanak és fejl6désének idGszaka. A
mozgas jelentls szerepet tolt be az egészséges életmddra nevelésben. A sokféle mozgaslehet8ség -
melyet a programban biztositunk - kedvezGen befolydsolja az egész szervezet miikodését. A mozgashoz
kapcsoldédd gondozasi feladatok el8segitik a helyes higiénés szokasok kialakitasat. Alapvet6 feladat,
hogy jo levegdjd, tiszta, biztonsagos kornyezetben mozogjanak a gyermekek, s lehetéleg a szabadban.
A rendszeres, 6rommel végzett mozgdssal a gyermekeket egészséges életvitel kialakitasara szoktatjuk,
és mintdt adhatunk a szil6knek is. Napirendiinkben nagy hangsulyt fektetiink a szabadban vald
tartézkodasra.

e Mondodka, ének
A bolcs6dében sokrétli zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehet8séget a kornyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevel8 ének- és beszédhangja, spontan dudolgatasa, ritmusos
szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatdsa, megszélaltatasa, a kozos éneklés. A
kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotahoz igazodd,
felel6sséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos monddkak, gyermekdalok, népdalok és értékes
zenemdvek felkeltik a kisgyermek érdekl6dését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését,
segitik a hagyomdanyok megismerését és tovabb élesét.
A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt monddkazas, éneklés, zenehallgatds pozitiv
érzelmeket kelt, 5romélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek.
Az ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerésitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet, a dalokat
hallds utan tanuljadk meg. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a
személyiség fejl6dését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a derd(s,

baratsagos légkor megteremtéséhez.
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A monddkak, énekek tempdja lassabb, mint a beszédtempd. A lassubb tempdji monddkak, énekek
ismételgetése, elGsegiti a helyes artikulaciot, a szavak szép, pontos kiejtését. A hangutanzé szavak
énekelgetése elGsegiti a magan- és massalhangzdk pontos képzését, kiejtését. Az énekes jatékok sokféle
alkalmat adnak a gyermekek székincsének bévitésére. A gyermekek szamara taldn a legkdnnyebben
tanulhaté zenei csemegék a monddkak. A tanult monddkdkat onalléan is alkalmazzak kilonbozé
jatékhelyzetekben.
Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek megismerkedhessenek kiilénb6z8 ritmus-hangszerekkel, népi
hangszerekkel. Tobb alkalommal biztositunk lehet8séget kiprébalasukra, hasznalatukra.
A gyermekek ritmusérzéke a gyakori, kellemes zenei tevékenységek soran fejlédik.
A bolcsédei zenehallgatast a zenei izlésformalas kezdetének tartjuk. Hangulat, alkalom szerint a nap
barmely id6pontjdban megszélalhat egy-egy dal. A zenehallgatasra szant dalokat tobb alkalommal
énekelgetjik, dm nem tanuldsra szdnjuk, sokkal inkdbb esztétikai élmény nyujtasa a célunk.
A kilonboz6 Ginnepek el6tt a kisgyermeknevel6k az adott Ginneppel kapcsolatos monddkakat, dalokat
mondogatnak, dalolnak, ezekkel kdzelebb hozva a gyermekhez az iinnep 6romét.
Az eredményes zenei nevelés megvaldsitasa lehet8séget nyujt a kisgyermek tovabbi zenei fejlédésére,
az anyanyelv és a zenei anyanyelv elsajatitasahoz.

e Vers, mese
A nyelvi képességek fejlesztésének leghatasosabb eszkbze a mese, a vers, babozas és a dramatikus
jaték. Ezeken keresztiil a gyermekek elsajatitjak a helyes kiejtést, a tiszta beszédhallast és a nyelvtanilag
helyes beszédet. A mesékbdl, versekbdl sok Uj fogalmat ismernek meg. A babjatékban, dramatikus
jatékban a gyermekek kibontakoztathatjdk a szabad Onkifejezésiket. A dramatikus helyzetek
lehet8séget adnak a tarsalgasi kedv fokozasara.
A versnek els6sorban a ritmusa, rimeinek csengése, a mesének pedig a tartalma hat érzelmeken
keresztil a személyiségre.

o Alkoto tevékenységek
A gyermekek élmény és fantazia vildgdnak gazdagitasa, a gyermekek tér-forma és szin képzeteinek
gazdagitdsa, a képi gondolkodas fejlesztése, esztétikai érzékenységiik, szép irdnti nyitottsaguk,
igényességik kialakitdasa. Az 6rom forrdsa maga a tevékenység, az érzelmek feldolgozasa és kifejezése,
az onkifejezés. Leggyakoribb alkotd tevékenységi formak: a nyomhagyd eszk6zok haszndlata, firkalas,

gyurmazas, ragasztds, gy(rés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.
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Az elkésziilt gyermekmunkakat el8szor a folyosdn elhelyezett nagyméret( falijsagra tesszuik ki, hogy a
gyermekek és a feln6ttek egyarant gyonyorkodhessenek benniik. Ezutan haza adjuk 6ket.

o Egyéb tevékenységek
Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet k6z6s el6készitéséhez és megolddsahoz, a kdrnyezet aktiv
megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrél valo gondoskodashoz kapcsolédnak (pl. babafiirdetés,
viraglocsolas, 6szi falevelek gereblyézése, karacsonyi sliteményszaggatas, gyimolcssalata készitése
stb.). Az 6rom forrasai az ,én csinalom” élményének, az egyiittességnek, a kozoés munkalkoddsnak és a
tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolédhatnak és
barmikor kiléphetnek, az 6nkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek lehet6séget nydjtanak az egylttm(ikddésre, a feladatok megosztdsdra, ok-okozati
Osszefliggések felfedezésére, megértésére.
A sajatos arculat alakitdsaban fontos szerepe van a hagyomanyoknak. Az (innepeket és a hagyomanyok
apolasat nem lehet kihagyni a bélcs6de életébdl sem. Jatékos formaban viselkedési formak, magatartasi
modok dtadasara van lehet8ség. A gyermekek szamara megkiilonboztethetévé valnak a hétkdznapok
és a jeles napok. A szokasok, hagyomdanyok megtartdsa a kulturalis 6rokség apolasat jelent, amelyre a
korai életszakasztdl kell szocializalnunk a gyermekeket. A késziil6dés, az linnepi hangulat, majd a rd
valé emlékezés, sok kozos élmény forrdsa lehet, erésiti az 0sszetartozast, segit az egymasra figyelésben,
egymas segitésében, dnbizalmuk fokozasaban. Az alkot6 tevékenység keretében szeretnénk hangsulyt
helyezni az Ginnepi késziil6désekre illetve a népi szokdsok megismertetésére is.
Hagyomanyos linnepeink:

- Farsangi mulatsag

- Marcius 15-e

- Husvét

- Anydak Napja

- Gyereknap

- Apédk napja

- Halloween

- Marton Nap
- Mikulas

- Karacsony

25



7.4. A bélcsédei nevelés-gondozas megvalositasanak feltételei

e Beszoktatas, beilleszkedés a bolcs6débe
A szul6vel torténd fokozatos beszoktatas a csaldddal vald egylttmikddést helyezi el6térbe. Az anya, az
apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermeknevel6 és a gyermek kozott az
érzelmi kotédés kialakuldsat, az Uj kornyezethez valé alkalmazkodast. A sziil6vel torténé fokozatos
beszoktatas folyamata sordn, a kisgyermeknevel6 tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot. A beszoktatds
ideje két hét, de ez a gyermek egyéni reakcidjatodl és a sziil6k igényét figyelembe véve lehet réovidebb
is. A beszoktatast a gyermek sajat kisgyermeknevel6je végzi, a nevelés-gondozds mellett 6 kiséri
figyelemmel, és dokumentalja a gyermek fejl6dését.
Az els6 héten a gyermekek a kérnyezettel és a személyekkel ismerkednek. A gyermek szlikségleteinek
bblcs6dében torténd kielégitését az édesanya végzi. Ebben az idészakban a kisgyermeknevel§
megfigyelS, érdekl6dé, figyeli a gyermek reakcidit. Fokozatosan atveszi az édesanyatdl a gondozasi
feladatokat az elsé hét végére (az édesanya jelenlétében, illetve édesanya révid tavollétében). A
masodik héttél ezek a tavollétek egyre hosszabbak lesznek és a hét végére a gyermek egész napjat a
bblcs6dében tolti.
A beszoktatas pontos menetét a Mogyordsbdnyai Minibélcséde Beszoktatds Rendje tartalmazza.

e A gyermekek napirendje
Ajol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, szlikségleteinek kielégitését,
a nyugodt és folyamatos gondozds feltételeit biztositja. Megteremti a biztonsagérzetet, a
kiszamithatdsagot, az aktivitas és az 6nalldsodas lehetGségét.
A nevelés - gondozas folyamatdban az egymast kovets események (tisztdlkodas, étkezés, jaték, alvas) a
gyermekek jo kozérzetét is megteremtik.
Az optimalis napirenden beliil az egyes gyermekek igényeit a kisgyermeknevel6 ugy tudja kielégiteni,
hogy kozben a csoport életében is attekinthet6 a rendszer, a gyermekek tajékozédhatnak a varhaté
eseményekrél. Ez egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja.
A napirend flgg a gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, fejlettségétdl, szikségleteitdl, de
befolydsoljak az évszakok, a csoportlétszam és egyéb tényezdk (pl.: bolcs6de nyitdsa, zdrasa) is.
Kialakitasdanak tovabbi feltételei a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a dolgozdk Osszehangolt

munkadja, a gyermekek otthoni életének, életritmusanak lehet&ség szerinti figyelembevétele.
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A j6é napirendet folyamatossag és rugalmassag jellemezi. Fontos a tevékenységek kozotti belsé ardnyok
kialakitdsa, és az, hogy a napirendet a gyermekcsoport kisgyermeknevelGje alakitsa ki. Napirend
kialakitdsandl szem el6tt kell tartani, hogy a legtobb id6t a jatékra forditsak, figyelembe véve a jatékba
integralt tevékenységekkel elsajatithatd ismereteket.
A csoport kisgyermeknevel6je maga donthet arrdl, hogy egy-egy napon mely tevékenység kap nagyobb
hangsulyt.
A kisgyermeknevel8, és a bolcsédei dajka munkarendje a gyermekek napirendjéhez igazodik és az
allanddsag és a szervezettség érdekében egyutt végzik nevel6-gondozo tevékenységiiket.

6:45-7:45 Gyermekek folyamatos atvétele, a szil6ktél tajékozddas a gyermek

aktudlis allapotardl. Szabad jatéktevékenység biztositasa.

7:45-8:00 Mosddhasznalat, tisztazas, el6késziletek a reggelizéshez
8:00-8:30 Reggelizés
8:30-9:30 Tevékenységek kezdeményezése. Szabad jatéktevékenység feltételeinek

megteremtése a csoportszobaban vagy az udvaron.

9:30-10:00 Mosddhasznalat, tisztazas, el6késziiletek a tizoraihoz, tizdraizas
10:00-11:30 Szabad jatéktevékenység a csoportszobaban, vagy az udvaron.
11:30-11:45 Mosddhasznalat, tisztazas, elGkésziiletek az ebédhez

11:45-12:15 Ebédeltetés, késziil6dés a délutani pihenéshez

12:15-15:00 Elalvas el6tti mese, pihenés

15:00-15:30 Folyamatos ébresztés, mosddhasznalat, tisztazas, el6késziiletek az

uzsonnahoz. Uzsonna
15:30-17:00 Szabad jatéktevékenység a csoportban. Folyamatos dtadas. A szil6k
tdjékoztatasa a gyermekiikkel kapcsolatos tudnivaldkrol.
e Pihenés, alvas
Ebéd utan a csoport sziikségleteinek megfelel6en a nyugodt pihenés feltételeit biztositjuk, ellenérizziik
a terem szellGztetését, az agyak megfelel§ elhelyezését. Lehet6ség van a fedett teraszon torténd
altatdsra is. A gyermekek elalvasat segitjuk a biztonsagot add szokdsrendszerrel: mesével, testi

kozelséggel, puha targyakkal.

27



A pihenés id6tartamat a csoport sziikségleteihez igazitjuk. Az agynemdrél, és annak tisztitasardl a
bolcs6de gondoskodik. Egészséges, tiszta, biztonsagos kornyezetet teremtiink a higiénés szabalyok
kialakitasaval.

o Etkezés
A bolcs6dés gyermek ébrenlétének haromnegyed részét a bolcs6dében tolti, ahol a kisgyermeknevels
a gyermek testi-szellemi fejl6désének feltételeit igyekszik biztositani. A fejl6dés alapfeltételei kdzott
kiemelt jelent6ségl a gyermek egészséges taplalasa. A gyermeknek az egészséges taplalkozas
érdekében naponta az 6t alapélelmiszer-csoport mindegyik tagjabdl kell fogyasztania.
A gyermekek részére a napi 6tszori étkezésbdl négyet biztositunk. Igyeksziink Uj izekkel, az ételek
nevével, egyszerlbb ételek elkészitésével megismertetni a gyermekeket (az egészségiigyi elSirdsokat
betartva).
A gyermekek izlésében, étvagydban, tdplalkozdsi szokasaiban nagy egyéni kilonbségek vannak.
Hangsulyozzuk, hogy a kisétk gyermek nem étvagytalan! Nem kényszeritjik semminek az
elfogyasztasat, de figyelink minden egyes gyermekre, az étvagytalanra és a falankra egyarant.
Az étkezések alkalmaval egyszerre csak kis ételmennyiséget tesziink a gyermekek tanyérjara, ha azt
elfogyasztottdk, akkor kapnak ujra. A gyermekeket is arra szoktatjuk, hogy egyszerre csak kis
mennyiséget vegyenek a talbol.
Azizlésesen teritett asztal latvanya fokozza az étvagyat, egyuttal az igényességre, kulturalt viselkedésre
késztet, ennek érdekében biztositjuk a kulturalt étkezés, az izléses terités feltételeit. Az el6késziiletekbe
bevonjuk a gyermekeket. Folyadék (viz) a gyermekek részére egész nap rendelkezésre all. A napi
tdpanyagsziikséglet kiegészitése miatt és a valtozatossag érdekében rendszeresen tajékoztatjuk a
szlil6ket a bolcsédei étrendrél.
Tiszteletben tartjuk a valldsi vagy nemzetiségi okokbdl fakadd étkezési szokasokat.

Az egészségligyi okokbdl el6irt diétat, egyéni étrendet minden esetben kotelez6en betartjuk.




8. AZ ALAPELLATASON TULI, A CSALADI NEVELEST TAMOGATO SZOLGALTATASOK

8.1. Sajatos nevelési igényli gyermek gondozasa

Személyi és targyi feltételek esetén a mini bolcs6débe felvehet6 sajatos nevelési igényl gyermek. A
kisgyermeknevel6 és az ilyen igényl gyermek allapotanak megfelel6 sérilés- specifikus szakember
egylttes nevelésével valdsul meg a gyermek ellatdsa. Sajdtos nevelési igényl gyermek elldtdsa esetén
az elldtas kezdetét6l szamitott legaldbb harom hénap elteltével az intézmény orvosa,
kisgyermeknevel8je, valamint a csaldd- és gyermekjoéléti kbzpont munkatarsanak véleménye alapjan az
intézmény vezetdje és a szlil6k kozdsen dontenek a gyermek tovabbi nevelésérél, gondozasardl. Az an.
»probaid6re” azért van szikség, mert sajatos nevelési igényld gyermek az estek tObbségében
nehezebben alkalmazkodnak az 4j személyekhez, koriilményekhez, napirendhez. A
kisgyermeknevel6nek is hosszabb idére van sziiksége, hogy a gyermek szokdsait, specidlis igényeit
megismerje, gondozdsanak, nevelésének sajatossagait megtanulja a szil6t6l, valamint a gyermek
fejlesztését végz6 gydgypedagdgustol.

A rendelkezésre all6 id§ alatt a gyermekcsoport és az adott gyermek egymasra vald hatasa is
megfigyelhetd, ez az inkluziv nevelés lehetGségének mérlegelése szempontjabdl fontos. A csaldd- és a
gyermekjoéléti kozpont szakemberének véleménye abban az esetben lehet nagy jelentéségii, ha a
gyermek csaladi korilményeit is sziikséges vizsgdlni a napkdzbeni ellatds igénybevételének
szempontjabdl. A sajatos nevelési igényl gyermek szdmdra a bdlcs6dében a megfelel6 napkdzbeni
ellatast kell biztositani. A bolcs6dében dolgozd kisgyermeknevelGnek feladata, hogy a sajatos nevelési
igényl gyermek elldtdsdt a gyermek specialis igényeinek figyelembevételével végezze. Ebben
segitségére vannak a specialis felkésziiltségl szakember Utmutatasai. A sajatos nevelésiigényl gyermek
terdpids ellatasat csak megfelel6 szakképzettséggel rendelkezd szakember végezheti. Az 6 feladata,
hogy azokat az elemeket, amelyek a gondozasi-nevelési folyamatba bedgyazhaték, megtanitsa a
kisgyermeknevel8nek és a sziil6nek is. Latassérilt gyermek esetén pl. a gondozast végzd személynek
meg kell tanulnia, hogy a gyermek milyen fellleteket It jobban (s6tétebbeket, vagy vildgosabbakat) és
a gondozasi teriletet ehhez igazodva kell kialakitani (sziikség lehet specialis megvilagitasra, valamint a
gyermek |atasélességének megfelel§ targyakra). A mozgdsterapeuta olyan eljardsokra tanitja meg a

gondozast végz8 személyt, amellyel az el6segitheti a gyermek mozgasallapotanak javuldsat stb.
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A kisgyermeknevel6 feladata, hogy a fogyatékossag tipusatdl és mértékétdl fiiggetlendl el6segitse a
minél sokrétlibb mozgasos tapasztalatszerzés lehet6ségét, az 6nkiszolgalds, az 6ndllésag mértékének
novekedését, a megfelel6 motivacid fenntartdsat. Ennek érdekében ki kell haszndlni a természetes
élethelyzetek adta lehetGségeket (jaték, étkezés, tisztalkodds stb.). A specidlis eljardsok, gondozasi,
nevelési feladatok megolddsa jorészt a sajatos nevelési igény(i gyermek sziileit6l tanulhaté meg. Fontos
megjegyzendd, hogy az egyik gyermek esetében sikeresen alkalmazott eljdrds mads, hasonld
problémaval kiizd6 gyermek esetén sem okvetlenil alkalmazhaté sikerrel, igy kiprébalasa nem javasolt
(hatdasa még akar a kivanttal ellentétes is lehet). A sajatos nevelési igény(i gyermek esetében még
nagyobb hangsulyt kap az egyéni bandsmdd, a differencidlds, az adott gyermek sajatossagaihoz és

igényeihez leginkdbb illeszked6 sajat ut megtalalasa.

8.2. Gyermekvédelem a minibdlcs6dében

Barmilyen jellegl gyermekvédelmi témakorben problémat észlelnek a kisgyermeknevel6k, azonnali
jelzéssel élnek a vezet6 felé, aki a hivatalos jelz6 lapot azonnali hatallyal tovabbitja, és a szikséges
szolgalatot értesiti az esetjelzé lapon. A gyermeki jogok védelme a legfontosabb szamunkra.
Elhanyagolast jelent, ha a szil6 vagy a gondvisel6 rendszeresen elmulasztja a gyermek alapvet§
sziikségleteinek kielégitését, védelmét, fellgyeletét, olyan magatartast tanusit, amely veszélyt jelent
egészségi allapotara.

Erzelmi elhanyagolast jelent az érzelmi biztonsag, az allanddsag, a szeretetkapcsolat hianya, a gyermek
érzelmi kot6désének durva mell6zése, elutasitasa, a gyermek jelenlétében torténd erészakos, durva,
tdmadd magatartas.

Fizikai elhanyagoldst jelent az alapvetd fizikai sziikségletek, higiénés feltételek hidnya, a fellgyelet
hidnya, a gyermek védelmének elmulasztdsa olyan esetekben, amikor veszélynek van kitéve. Ide
sorolhatd az orvosi ellatds késleltetése, az orvosi utasitdsok be nem tartdsa, a védGoltasok
beadatasanak indokolatlan elmulasztasa, késleltetése.

A gyermekbdntalmazas azt jelenti, ha valaki sériilést, fajdalmat okoz egy gyermeknek, vagy ha a
gyermek sérelmére elkovetett cselekményt - bar tud réla, vagy szemtanuja — nem akaddlyozza meg,

illetve nem jelenti.
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Fizikai bantalmazdas az a szandékos cselekedet, vagy gondatlansag, amely a gyerek fizikai sériiléséhez,
halaldhoz vezet, vagy vezethet. Ide sorolhatd a kozlekedés sordn elkdvetett gondatlan veszélyeztetés
(pl. gyermekiilés hidnya, ittas vezetés, kivilagitatlan kerékpar stb.).

Az érzelmi bantalmazas azt a rendszeres, hosszu id6n at tartd érzelmi rossz banasmaddot jelenti, amely
kozvetitését a gyermek felé, hogy értéktelen, el nem fogadott, nem kivant és nem szeretett. Jelenthet
az életkornak, vagy a fejlettségnek nem megfelel§ elvarasok tdmasztasat a gyermekkel szemben (pl. a
képességekhez nem igazodo kévetelmények). Ide tartozik a gyermekekben allandé félelemérzet, vagy
szorongas keltése, megszégyenités, allandd kritizalas, az érzelmi zsarolas, a gyermek kihasznalasa.
Alapvet6 feladataink a bantalmazas, er8szak megel&zésében, kozremilikodés a gyermek -és
ifjusagvédelmi feladatok ellatasaban, egylttmikédés a gyermekek fejl6dését veszélyeztetd

korilmények megel6zésében, feltarasaban, megsziintetésében.

9. ERDEKVEDELEM

Kulonds gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, valamint a szil6k, torvényes
képvisel6k, és a bolcsédei dolgozdk allampolgari, alkotmanyos jogaira. A gyermeki jogok védelme
minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a gyermek nevelésével, oktatasaval,
ellatdsaval, ugyeinek intézésével foglalkozik.
A gyermek joga, hogy
- emberi méltdsagat tiszteletben tartsak
- a hatrdnyos megkiilonboztetés minden formajatél mentes gondozasban, nevelésben
részesiljon
- segitséget kapjon a sajat csaladjdban valé nevelkedéséhez, személyiségének kibontakozdsahoz,
a fejl6dését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz
- sérulés, tartds betegség esetén a fejl6dését és személyisége kibontakozasat segité kilonleges
ellatasban részesiljon

- abdntalmazassal, az elhanyagoldssal szemben védelmet és biztonsagos ellatast kapjon
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A gyermek kotelessége, hogy

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét

a szll6 hozzdjaruldsa esetén részt vegyen egészségligyi szlir6vizsgalaton

hogy betartsa a bolcséde helyiségei és a bolcs6déhez tartozo teriletek hasznalati rendjét
megdérizze, illetGleg az el6irdsoknak megfelelGen kezelje a bolcs6dében haszndlt jatékokat és
eszkozoket, dvja a bolcsGde |étesitményeit és eszkozeit

hogy a bolcs6de dolgozdi és bolcs6dés tarsai emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsa

A sziil6 joga, hogy

megvalassza az intézményt, melyre gyermeke gondozdasat, nevelését bizza
megismerhesse a gyermekcsoport életét

megismerje a gondozasi, nevelési elveket, bolcs6dénk szakmai programjat, hazirendjét
tandcsot, tajékoztatast kapjon a kisgyermeknevel6t6l

bblcs6de miikdodését illet6en véleményt mondjon, és javaslatot tehessen

a bolcséde nyitott rendezvényein részt vegyen

A sziil6 kételessége, hogy

figyelemmel kisérje gyermeke fejl6dését, gondoskodjék arrdl, hogy gyermeke teljesitse
kotelességeit és megadjon ehhez minden elvarhatd segitséget

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkoz kisgyermeknevel6vel

el6segitse gyermekének a kozdsségbe torténd beilleszkedését a bolcsédei, a kdzbsségi élet
magatartdsi szabalyainak elsajatitasat

a szul6 koteles miden olyan, a gyermekével kapcsolatos koriilményrél, eseményrdl, a csaladi
életét befolyasold vdltozdsrél az intézményvezet6t, gyermeke kisgyermeknevelGjét
tdjékoztatni, mely a gyermek bolcsGdei életére kihatdssal bir, azt lényegesen befolydsolja,
korlatozz

tartsa tiszteletben a bélcséde dolgozdinak emberi méltdsagat és jogait. A kisgyermekneveld,
valamint az 6 munkajat segit8 alkalmazottak a nevelSi-gondozdi munka, illetve a gyermekekkel
Osszefliggd tevékenysége soran blntetSjogi védelem szempontjabdl kozfeladatot ellatd
személyeknek szamitanak

a szil6 koteles gondoskodni gyermeke idéjarasnak, és gyermeke tevékenységének megfelel§

kényelmes, tiszta, rendezett ruhazatardl, melyet kériink jellel ellatni
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a szUl6k altal biztositott felszerelések: pelenka, bérapold krém, eldobhaté nedves torl6kendd,
textilpelenka, valtocips (papucsot és mamuszt a balesetek elkeriilése érdekében nem szabad
hordani), az évszaknak megfelel§ valtéruha, optimdlis mennyiségben. A felsorolt eszkdzok,
textilidk javitasa, tisztan tartasa, cseréje a sziil6 kotelessége

a gyermeket tisztan, dpoltan kell a bolcs6débe jaratni. Ha ez nem valdsul meg, az veszélyezteti
a gyermek egészséges fejlédését. Erre felhivjuk a szil6 figyelmét, s ha nem torténik véltozas,
abban az esetben a gyermekjoéléti szolgalatnak kell jelezniink

az intézményi adatszolgaltataskor a sziilkséges adatokat megadja

az intézmény hazirendjét betartsa

a kialakitott napirendhez alkalmazkodjon

a megallapitott étkezési téritési dijat minden hdnapban befizesse

A kisgyermeknevel6 jogai, hogy

személyét, mint azintézményi kozosség tagjat megbecsiiljék, emberi méltdsagat és személyiségi
jogait tiszteletben tartsak, nevelGi, gondozdi tevékenységét értékeljék és elismerjék

a szakmai program alapjan az ismereteket, a nevelés modszereit megvalassza

A kisgyermeknevel6 kételessége

a rabizott gyermekek gondozasa, nevelése

gondoskodni a gyermek személyiségének fejl6désérdl, tehetségének kibontakoztatasardl,

a kulonleges bdnasmddot igényl6 gyermekekkel egyénileg foglalkozni, sziikség szerint
egyluttmikodni gydgypedagdgussal vagy a fejlesztést segité mas szakemberekkel

elémozditani a gyermek erkolcsi fejlédését, a kozosségi egylttmikodés magatartasi
szabalyainak elsajatitasat, és azok betartatdsat

egymas szeretetére és tiszteletére, a csaladi élet értékeinek megismerésére és megbecsilésére,
egyuttmikodésre, kornyezettudatossagra, egészséges életmddra, hazaszeretetre nevelni a
gyermekeket

a szll6ét (torvényes képvisel6t) rendszeresen tdjékoztatni a gyermek fejl6désének nyomon
kovetésérdl, az ezzel kapcsolatban észlelt problémakrdl, a gyermek fejlédését/fejlesztését

érinté lehet8ségekrdl
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a gyermek testi-lelki egészségének fejlesztése és megdvasa érdekében minden lehetséges
erGfeszitést megtenni: felvildgositassal, a munka- és balesetvédelmi el6irdsok betartasaval és
betartatasaval, a veszélyhelyzetek feltardsaval és elharitdsaval, a szll6 — és szlikség esetén mas
szakemberek — bevondsaval

a gyermekek és a sziil6k, valamint a munkatarsak emberi méltdsdgat és jogait maradéktalanul

tiszteletben tartani, javaslataikra, kérdéseikre érdemi vélaszt adni

Panaszjog

A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. tv. 36. § (1) bekezdése alapjan

a jogosult torvényes képviselGje a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhet.

Panaszkezelési |épcséfok:

1.

a bolcs6de kisgyermeknevelGje
Faragd-Fil6p Enikd
az intézmény vezetdje

Zombori Bernadett, minibolcsode@ mogyorosbanya.hu, +36 33 950 732

az intézmény fenntartdja

Mogyorésbanya Kézség Onkormanyzata, hivatal@mogyorosbanya.hu, +36 33 507 855

Panasszal lehet élni

az intézményi jogviszony megsértése, kiilondsen a személyiségi jogainak kapcsolattartdsanak
sérelme, tovdbba az intézmény dolgozdinak szakmai titoktartasi és vagyonvédelmi
kotelezettségei megszegése esetén

az ellatas korilményeit érint6 kifogdsok orvoslasa érdekében

A gyermekjogi képvisel§ tevékenységérdl, hataskorérdl, az altala nydjthaté segitségadas lehet8ségérdl,

elérhet6ségérdl szold irdsos tdjékoztatéd a falidjsagra kerilt kifliggesztésre. Ezzel kapcsolatban az

intézményvezets kérésre szdbeli tajékoztatast is nyujt.
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10. A DOLGOZOK TOVABBKEPZESE

A mini bolcs6dében f6allasban dolgozd, rendeletben elGirt szakképesitéssel rendelkezé
kisgyermeknevel6 adatait mikodési nyilvantartdsba kell venni. A kisgyermeknevel szakmai fejlédését
biztositja, hogy folyamatos szakmai tovabbképzésben koteles részt venni.

A tovdbbképzési kotelezettség mindsitett tovabbképzéseken valé részvétellel teljesithet6. A
tovabbképzés tovabbképzési id6szakokban torténik.

A tovabbképzési idbszak idStartama négy év. Amennyiben a munkavallalé a tovabbképzési
kotelezettségének eleget tett és a miikddési nyilvantartasbdl vald torlésre okot add koérilmény nem
merdlt fel, a tovabbképzési id6szak elteltével a nyilvantartd Uj igazolast allit ki.

A személyes gondoskodast végz6 személyek (szakmai dolgozdk) szakmai felkésziiltségét, folyamatos
tovabbképzését kilonbozb tanfolyamokon, tréningeken, szakmai napokon vald részvétellel biztositjuk,

ezekrdl a tovabbképzésekrdl az intézményvezetd minden évben tervet készit.

11. A FEJLODES VARHATO JELLEMZOI A BOLCSODES KOR VEGERE

Az egyes gyermekek kdzott teljesen egészséges fejl6dés esetén sem latunk azonossagot, hisz a pszicho-
szomatikus fejl6désben és a fejlettségi szintben jelent8s egyéni kilonbségeket mutatnak. Egy-egy
korosztalyban azonban altalaban megfigyelhet6k bizonyos életkori sajatossagok, amelyek az adott
populacié tobbségét jellemzik. Ha ezeket nem kezeljiik merev kategdriakként, akkor segithetnek a
fejlettségi szint megitélésében.
Bolcs6dés kor végére:

- sok tertileten 6nall6 a gyermek: egyediil vagy kis segitséggel étkezik, 6ltozkodik, tisztalkodik

- nemcsak feln8tt tarsasagaban érzi j6l magat, szivesen jatszik tarsaival is

- jol tajékozodik kbrnyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott szokdsokat,

szabalyokat, az ezekhez val6 alkalmazkoddas nem jelent szdmara nehézséget

- kornyezete irdnt nyitott, érdekl8dé, szivesen vesz részt kozos tevékenységekben

- ruhadarabjaikat megnevezik, kis segitséggel le és felveszik

- segitséggel kezet mosnak, szobatisztak

- 0nalléan étkeznek

35



- ismerik testrészeiket, megnevezik azokat

- biztonsaggal jarnak, futnak, szivesen mozognak, guggolnak, ugralnak, tornaznak

- finommozgdsaik folyamatosan fejlédnek, képesek aprdbb jatékokkal jatszani

- probalkoznak a ceruzafogassal, rajzoldssal, festéssel, szivesen gyurmdznak

- beszédfejlédésiik eltérd szinten van, de képesek kommunikalni a felnGttekkel és tarsaikkal

- ismerik a legfontosabb megszdlitdsi szabalyokat, koszonnek, helyesen alkalmazzak a kérem -
kdszonom kifejezéseket

- rovid verseket, monddkakat, dalokat felidéznek

- rovid mesét végig hallgatnak

- ismerik a neviket

- konyvnézegetés kozben felismerik a latottakat
- jatéktevékenységekben képesek egylttmikodésre tarsaikkal és a felnGttekkel

- megjelenik az aktiv tarsas viselkedés elsé formaja az 6sszedolgozas

- az Osszedolgozds sordn kialakulhat a munkamegosztas, igy lehet6ségik lesz kisebb

szerepjatékok eljatszasara. Ez j6 alap az dvodai szerepjatékok kibontakozasahoz

12. SZAKMAI DOKUMENTACIO

A bolcs6de a gyermek fejl6édésének nyomon koévetése, a fejl6dési folyamat alakulasarél vald
tdjékozodas céljabol az egyes moddszertani javaslatokban megfogalmazott médon dokumentdciot
vezethet. A dokumentdcid vezetése, az abban szerepl6 adatok, informacidk felhaszndldsa a gyermekrél
vald lehetd legmagasabb szinvonall gondoskodds biztositdsa, a gyermek fejl6désének segitése, a
hatranyos helyzet(i gyermekek esetében a hatranyoknak és kévetkezményeiknek enyhitése érdekében
torténjék.

A dokumentdcid vezetéséhez kérni kell a szUil6k hozzajarulasat, a rogzitetteket kérésre a sziil6knek meg

kell mutatni. A dokumentacid vezetésénél és 6rzésénél a személyiségi jogokat figyelembe kell venni.
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A kisgyermeknevel§ altal vezetett kotelez6 dokumentumok:
- Feljegyzés a csaladlatogatasrodl 14 _\ft"‘
- Torzslap

- Fejl6édési napld

- Csoportnaplé

- Nyilvadntartas az ellatasi napokrol

13. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szakmai program 2025. junius 25-t6l hatalyos, egyuttal a 2024. november 11-én jévahagyott
modositott szakmai program hatalyat veszti. A program évente a vonatkozd jogszabalyok elGirasai,

illetve intézményi mikodési valtozdsok esetén feliilvizsgalando.

Zaradék:
Jévdhagyta Mogyordsbanya Kézség Onkormdnyzata Képvisel§ — testiilete 50/2025. (VI.25.) Ny.Kt.

hatarozattal.

MELLEKLETEK
1. szdmu melléklet: Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzat
2. szamu melléklet: Hazirend

3. szamu melléklet: Megallapodas
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A MINIBOLCSODE MUKODESET MEGHATAROZO JOGSZABALYOK, SZAKMAI ANYAGOK

1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasardl

257/2000 (XI1.26.) Korm. Rendelet a kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIII. torvénynek a
szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban térténd végrehajtasardl

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamligyi igazgatasrol

369/2013 (X.24.) kormanyrendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatdk, intézmények
és haldzatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellenGrzésérdl

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjéléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl miikodésik feltételeirdl

37/2014. (IV.30) EMMI rendelete a kbzétkeztetésre vonatkozd taplalkozas egészségligyi elSirasokrol
328/2011. (XI1.29.) kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtéd gyermekjoléti, gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrol

415/2015 (XI.23.) Korm. Rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevéi
nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl

8/2000. (VIII.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek adatainak miikodési
nyilvantartasardl

9/2000. (VIII.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek tovabbképzésérdl és a szocidlis
szakvizsgardl

2012. évi . torvény a munka torvénykonyvérdl

1993. évi lll. torvény A szocidlis igazgatdsrol és szocidlis ellatasokrol

326/2013. (VIII.30.)Korm. rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérsl és a koézalkalmazottak
jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. térvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtasardl

253/1997. (X11.20.) Korm. rendelet az orszagos telepuiilésrendezési és épitési kovetelményekrél

2018. évi XXXVIII. torvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011.
évi CXIl. torvénynek az Eurdpai Unid adatvédelmi reformjaval 6sszefligg6 mddositdsardl, valamint mas
kapcsolddé torvények mdédositasardl

Nemzeti jogszabalytar

A Bolcs6dei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja

A Bolcsédei nevelés-gondozas szakmai szabalyai
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